Guatemala, 30 de noviembre 2016

Doctor

Erick Roberto Sosa Aldana

Viceministro del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Culturay Deportes

Su Despacho.

Respetable Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnico
profesionales No. 419-2016 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial No. 025-2016
correspondiente al mes de noviembre del presente afio y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando la factura serie “B” No. 119.

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Se brindo asesoria para dar cumplimiento a los objetivos del centro deportivo Erick ’
Bernabé Barrondo Garcia.

2. Se brindo asesoria para el correcto manejo y archivo de documentos que ingresan al
centro deportivo Erick Bernabé Barrondo Garcia.

3.  Se brindo asesoria para eventos especiales desarrollados en el centro deportivo Erick
Bernabé Barrondo Garcia, analizando y discutiendo situaciones que se plantean.

4. Se brindd asesoria en para el debido cumplimiento de planes de trabajo y proyectos
asignados informando asimismo a quien toma decisiones.

5 Se brindo asesorfa en consultas internas y externas relacionadas con el centro deportivo
Erick Bernabé Barrondo Garcia.

RESULTADOS OBTENIDOS

1. Se cumplié con los objetivos durante las actividades programadas en el centro deportivo
con el apoyo requerido por los usuarios.

2. Se documentd correctamente las solicitudes ingresas a esta administraciéon para
posteriormente archivarlas conforme corresponda. , ‘ ,

3. Se realizo con éxito el evento denominado “Dia del Barrilete” con una masiva
participacién, y otras actividades relevantes que se llevaron a cabo en este centro

deportivo.
4. Para dar cumplimiento a los planes de trabajo y proyectos asignados se elaboré

documentos autorizando espacios solicitados.
5 Se le dio solucién a las consultas planteadas por los usuarios que visitaron esta

administracién.y por via telefonica.
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